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2.1. STRUKTURA PODMIOTOWA
Tabela 2.1. Struktura podmiotowa przedsiębiorstwa.
	Lp.
	Rodzaj
	Opis

	1.
	Rodzaj struktury organizacyjnej


	1. nazwa, opis … 

2. mocne strony:

· …

· …

· …

· …

· …

· n
3. słabe strony:

· …

· …

· …

· …

· n

	2.
	Graficzna prezentacja struktury organizacyjnej
	załącznik 1. / symbol działu, nazwa, Times New Roman 10 pkt
*** symbol działu np. d-SP

	3.
	Nazwy działów bezpośrednio związanych z podstawową 
działalnością


	· …

· …

· …

· …

· n

	4.
	Średnioroczne zatrudnienie
	...

	5.
	Średnioroczne zatrudnienie 
na stanowiskach 
zarządczych/kierowniczych
	…

	6.
	Średnioroczne zatrudnienie 
na stanowiskach  
zarządczych/kierowniczych 
w działach podstawowych 
	…

	7.
	Średnioroczne zatrudnienie 
na stanowiskach wykonawczych 
w działach podstawowych
	…

	8.
	Podstawowych zakres 
obowiązków pracowników 
zatrudnionych na stanowiskach  
zarządczych/kierowniczych 
w działach podstawowych
	Nazwa stanowiska:

· przed rozpoczęciem pracy:
· …
· …

· …
· n
w takcie wykonywania pracy:

· …
· …

· …

· …

· …

· n
po  zakończeniu pracy:

· …
· …

· …

· n

	9.
	Podstawowych zakres 
obowiązków pracowników 
zatrudnionych na stanowiskach  wykonawczych w działach 
podstawowych
	Nazwa stanowiska:

przed rozpoczęciem pracy:

· …
· …

· …

· n
w takcie wykonywania pracy:

· …
· …

· …

· …

· …

· n
po  zakończeniu pracy:

· …
· …

· …
· n


2.2. CHARAKTERYSTYKA PODSTAWOWYCH ŚRODKÓW PRACY
Tabela 2.2. Środki pracy będące w dyspozycji przedsiębiorstwa.
	Lp.
	Rodzaj
	Opis

	1.
	Charakterystyka 
budynków i budowli 
	załącznik 2. / tabela

	2.
	Ogólny plan budynków 
i budowli
	załącznik 3. / AutoCAD / układ horyzontalny, plan, opis, rozmiar

	3.
	Wyposażenie budynków 
i budowli w stałe środki pracy zgłaszające zapotrzebowanie 
na nośniki energii
	załącznik 4. / tabela

	4.
	Inwentaryzacja ruchomych 
środków pracy zgłaszających zapotrzebowanie 
na nośniki energii
	załącznik 5. / tabela


2.3 IDENTYFIKACJA PROCESÓW W PRZEDSIĘBIORSTWIE
Tabela 2.3. Identyfikacja procesów w przedsiębiorstwie.
	Lp.
	Rodzaj
	Opis

	1.
	Pełna nazwa wdrożonego 
certyfikowanego systemu zarządzania 
w badanym przedsiębiorstwie
	np. PN-EN ISO 9001:2009 Systemy zarządzania jakością - wymagania

	2.
	Charakterystyka wdrożonego
systemu zarządzania
	200-250 słów

	3.
	Procesy główne
	załącznik 7. / tabela

	4.
	Funkcje i zadania zlecone na zewnątrz
	· …

· …

· …

· …

· n

	5.
	Cele strategiczne (3 lat)
	· finanse/struktura własnościowa/itp.:

…

n

	
	
	· pracownicy:

…

n

	
	
	· środki pracy:

…

n

	
	
	· odbiorcy/rynek/zakres usług/itp.:

…

n

	
	
	· dostawcy:

…

n

	
	
	· pozostałe strony zainteresowane:

…
n


2.4. BIBLIOGRAFIA

Przykłady konstruowania opisów bibliograficznych

Opis bibliograficzny książki

· Brzeziński M., Inżynieria systemów logistycznych, Wojskowa Akademia Techniczna, Warszawa 2015.

· Szołtysek J., Płaczek E., Kauf S., Sadowski A., Twaróg S., Vademecum logistyki, Difin, Warszawa 2016.

Praca zbiorowa

· Audyt wewnętrzny w doskonaleniu instytucji – aspekty teoretyczno-metodologiczne i praktyczne, pod red. M. Lisińskiego, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2011.

Artykuł w czasopiśmie

· Jedynak Z., Logistic Security System of Liquid Fuel Supply, Zeszyty Naukowe Politechniki Rzeszowskie Zarządzanie i Marketing nr 19 (nr 4/2012), Rzeszów 2012, s. 81-90.

Strony internetowe

· Politechnika Rzeszowska, http://wwww.prz.edu.pl, 10.02.2014.

· System analiz zagrożeń krytycznych i krytyczne punkty kontroli, http://www.haccp.net.pl, 04.02.2016.

Akty prawne i normy

· PN-EN ISO 9004 Zarządzanie ukierunkowane na trwały sukces organizacji – podejście wykorzystujące zarządzanie jakością, Polski Komitet Normalizacyjny, Warszawa, październik 2010.

· Ustawa z dnia 14 marca 1985 r., o Państwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. 1985, nr 12, poz. 49 z późn. zm.).

2.5. SPIS TABEL
Tabela 2.1. Nazwa









1
Tabela 2.2. Nazwa
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Tabela 2.3. Nazwa
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Tabela 2.4. Nazwa
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2.6. ZAŁĄCZNIK 1. STRUKTURA ORGANIZACYJNA

2.7. ZAŁĄCZNIK 2. CHARAKTERYSTYKA BUDYNKÓW I BUDOWLI
A. Opis budynków i budowli

	Lp.
	Nazwa
	Symbol
	Wymiar

H/B/L [m]
	Liczba 
pięter
	Liczba 
pomieszczeń
	Forma 
własności

	1.
	
	
	..… / ….. / ….
	
	
	

	2.
	
	
	..… / ….. / …..
	
	
	

	3.
	
	
	..… / ….. / …..
	
	
	

	4.
	
	
	..… / ….. / …..
	
	
	

	5.
	
	
	..… / ….. / …..
	
	
	

	6.
	
	
	..… / ….. / …..
	
	
	

	7.
	
	
	..… / ….. / …..
	
	
	

	8.
	
	
	..… / ….. / …..
	
	
	

	9.
	
	
	..… / ….. / …..
	
	
	

	10.
	
	
	..… / ….. / …..
	
	
	

	…
	
	
	..… / ….. / …..
	
	
	

	n
	
	
	..… / ….. / …..
	
	
	


*** symbol budynku np. b-A
B. Opis pomieszczeń

	Lp.
	Symbol
budynku
	Nazwa
pomieszczenia
	Symbol
	Wymiar

H/B/L [m]
	Dział
	Sposób i warunki 
użytkowania

	1.
	
	
	
	..… / ….. / ….
	
	

	2.
	
	
	
	..… / ….. / …..
	
	

	3.
	
	
	
	..… / ….. / …..
	
	

	4.
	
	
	
	..… / ….. / …..
	
	

	5.
	
	
	
	..… / ….. / …..
	
	

	6.
	
	
	
	..… / ….. / …..
	
	

	7.
	
	
	
	..… / ….. / …..
	
	

	8.
	
	
	
	..… / ….. / …..
	
	

	9.
	
	
	
	..… / ….. / …..
	
	

	10.
	
	
	
	..… / ….. / …..
	
	

	…
	…
	
	
	..… / ….. / …..
	
	

	n
	…
	
	
	..… / ….. / …..
	
	


*** symbol pomieszczenia np. A-IV, gdzie A – budynek
2.8. ZAŁĄCZNIK 3. OGÓLNY PLAN BUDYNKÓW I BUDOWLI

2.9. ZAŁĄCZNIK 4. WYSPOSAŻENIE BUDYNKÓW I BUDOWLI W STAŁE ŚRODKI PRACY 
ZGŁASZAJĄCE ZAPOTRZEBOWANIE NA NOŚNIKI ENERGII
	Lp.
	Symbol

pomieszczenia
	Wyposażenie

	
	
	Pełna nazwa
	Symbol
	Ilość

	1.
	
	…
	
	

	
	
	…
	
	

	
	
	…
	
	

	
	
	n
	
	

	2.
	
	…
	
	

	
	
	…
	
	

	
	
	…
	
	

	
	
	n
	
	

	…
	
	…
	
	

	
	
	…
	
	

	
	
	…
	
	

	
	
	n
	
	

	n
	
	…
	
	

	
	
	…
	
	

	
	
	…
	
	

	
	
	n
	
	


*** symbol stałego środka pracy np. A-IV/sp-K1, gdzie A – budynek, IV – pomieszczenie
2.10. ZAŁĄCZNIK 5. INWENTARYZACJA RUCHOMYCH ŚRODKÓW PRACY 
ZGŁASZAJĄCYCH ZAPOTRZEBOWANIE NA NOŚNIKI ENERGII
	Lp.
	Pełna nazwa (marka/model) 
+ zdjęcie
	Symbol
	Ilość
	Dział
	Rok
	Rodzaj paliwa
	DMC
	Zabudowa/wyposażenie
	Sposób i warunki użytkowania

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	
	
	
	
	
	

	n
	…
	…
	…
	
	
	
	
	
	


*** symbol ruchomego środka pracy np. „ sp-C1, sp-AD”

2.11. ZAŁĄCZNIK 6. PROCESY GŁÓWNE
	Lp.
	Nazwa
	Cel
	Czynności/Zadania
	Osoba odpowiedzialna

	1.
	
	
	1. …

2. …

3. …

4. n
	

	2.
	
	
	1. …

2. …

3. …

4. n
	

	3.
	
	
	1. …

2. …

3. …

4. n
	

	…
	
	
	1. …

2. …

3. …

4. n
	

	n
	
	
	1. …

2. …

3. …

4. n
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